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Oggetto: Regolamento delle biblioteche degli Istituti Archivistici.

.....

11 servizio pubblico delle biblioteche degli Istituti Archivistici & tuttora regolato degli artt.
108 e seguenti del Regolamento archivistico (R. D. 1163/1911). Benché i principi ispiratori di tale
norma siano in larga misura ancora validi, si ritiene necessario stabilire quah sono 1 punti
irrinunciabili nell’adozione dei regolament1 di sala di lettura.

Si trasmette, pertanto, I'unito schema-tipo di regolamento interno, che ogni Ist:tuto potra
adottare in base alle r1sorse disponibili ed alle situazioni obiettive.
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Regolamento delle bibliotéche degli\I&tiltﬁti. archivistici

FUNZ.IONI S .
La biblioteca dell’ Arch1v1o d1 Stato/Sovnntendenza Arc}uwstlca di..... ¢ destinata s,pecmlmente

. agli impiegati dell’Istituto. Possono peraltro accedervi quanti svolgono attivita di ricerca
. relativamente ai fondi conservati o vigilati dall Istituto ¢ coloro che non possano reperire in altre
b1bl1oteche Ie pubblu‘azmm de31derate . o ¢ :

ORARIO : : , .
Lablbhoter-aosserv.ulseguenteormo....-. .................. Cerrieeserieseteressesraetennesr s nr e st ces e mt e see s ss s bras e
Chiusure temporanee possono essere disposte per revisioni, manutenzmm ed altri motivi

straordinari.

AMMISSICNE :

Sono ammessi alla biblioteca coloro che abbiano compiuto il 18° anno di etd, previa esibizione di
un valido documento di identita personale.

{3l utenti, con autorizzazione del responsabile, possono portare volumi o fotocopie di Ioro
oroprieta esclusivamente se necessari alla consultazione delle opere possedute dalia biblioteca
bishograiie e ewii cla coliazionare). : :
Hessuno pud eatrare in biblioteca per semplice passatempo o per motivi comungue estrane: ai firi
stitzionali. Gl ate ntl sono tenuti ad osservare le regole di compovamento in use negli isto
wultue th :

CONSULTAZIONE

T volumi sono consultati nella saIa di 1ettura ovvero nella sala di studio ove non sia possibile
dlestinare wna sala apposita al servizio. Essi possono essere portati fuori dalla sala esclusivamente a
scopo di riproduziore, previa autorizzazione del responsabile.

e tesi di laursa e di dottorato posSsSono essere consultate dopo 5 anni, salvo diversa indicazicne

dell’autore

e

DISTRIBUZIONE
1] materiale biblio gmﬁco viene richiesto presentando l’app031to modulo debltamente. compilato. -
E’ possibile avere in lettura n°...... testate perlodlche (per un massimo di n°....... e, VOLUMI) 0 1°.....

opere monografiche alla volta. -

Per ritirare 1 volurni si consegna il docurnento di identita. -

Per quanto concerne il materiale raro e di prégio nonché i i manoscritti & p0331b11e avere in lettura un
pezzo per volta; il materiale raro e di pregio deve essere nconsegnato ogni volta che 11 Iettore si
allontani dalla sala, dnche se per breve tempo.. -
Le pubblicazioni prese in lettura possono essere lasciate in dep051to nél numero massimo di 2

- settimane; il depos1to si conclude dopo N° vvreeran d1 glorm e puo essere nconfermaio per non pn‘1 di

. volte, " : ,
"Dcroghe ai cornmi precedenn possono essere consentite per partlcolan motivi di ricerca, qualord le
“esigenze del servizio lo consentano. (Per le modalita di movimentazione glornahera dex voluml sr

Arlchwma quanto prescntto dall’art.108 del R.D. 2 ottobre 1911 n°1 163) R




I’RFSTYIO

Il prestito & consentito escluswamente al personale dell’Istituto. -
Sono esclusi dal prestito: le opere in precario stato di consérvazione, le opere collocate nelle sale, di
consultazione, le tesi di laurea e di dottorato, i manoscritti ed i volumi rari e di precrio. -
Possono essere presi in prestito n°....... opere, per un massimo di n°........ volurai. La durata
rnassiraa del prestito & di due mesi. E’ possxblle prenotare i volumi gla in prestlto ad altri uteni.

1) ogri volume concesso in prestito deve essere eseguita annotazione in apposito registro -

B’ possibile richiedere la nproduzmne a propne spese, di quantg non puo essere dato in. prestito,
Pex effettuars 12 necessarie revisioni tutti i volumi devono esseré restituiti (< 1o TR
" Chi pon restituisca puntualmente il volurne avuto in prestxto & sospeso dal servizio di prestito fino a
restituzione avvenuta, '

Chi restituisca il volume danneggiato o lo smarrisca & tenuto al suo reintegro o al verszunento di vna
somma non inferiore al valore commerciale del volume. _
Chi non restituisce il volume o non lo reintegri & denunciato all’autorita giudiziatia. Resta in ogm
caso salvo ’esercizio dell’azione disciplinare.

Ogni anne, in un periodo di almeno due settimane, tutti 1 libri vanno restituiti per consentire la
revisione del materiale librario (controllo della consistenza e segnalazione di opere da restawrare o
da rilegare). ' : '
i.e opere chc in sede d1 revisione rlsultassero smarrite o sottratte devono essere annotate in apposiio
reglstro. :

'?HPRt IUZEON o
* possibile nprodurre a proprie spese, per uso personale d1 studio le oper: possedute dalla

:1bhoteca nel 1spetio della legge 22 aprile 1941, n°633 e successive modlifiche, pu;clu. lo stato di
conservazione delle opere consenta la riproduzione.

La'riproduzione di norma non pud essere effettuata con mezzi propri e viene realizzata nei modi e
con mezzi ritenuti pit idonei per garantire la tutela del materiale. Possono essere riprodotte tramite
fotocopia le pubblicazioni con data di stampa posteriore al 1900; sono invece esclusi i volumi il cui
stato di conservazione sia precario o che potrebbero subire danni, i volumi il cui formato supert i
£m.25%35%6, nonché le tavole eccedenti il formato del libro in cui sono inserite. - _

Le tesi di laurea e di dottorato possono essere riprodotte solo se la richiesta & accompagriata
dail’autorizzazione scritta dell’autore, con firma regolarmente autenticata. '

aANZIONI :
Chi contravver.ga alla normatwa sopra indicata, fatta salva ogni responsabilita ClVllf“ 0 penal-e, potrd
essere escluso temporaneamente o definitivamente dalla biblioteca; in p:n'tlcoldre chi si renda
colpevole di sottrazioni, mutilazioni o danneggiamenti di  qualsiasi natura del patrimonio
dell’Istituto sard escluso dalla biblioteca e deferito all’autoritd giudiziaria. '

Potra inolire essere escluso chi faccia segni o scriva, anche a matita, su libri e doulmenta e chi
disturbi in qualsiasi modo l’atnwta di studio e di lavoro. Resta fermo, in’ tutti 1 casi sopra indicati
' l’obbhpoo lnsarmmento deI danno ‘ _ ST
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REGISTRO DELLE PUBBLICAZIONI CONCESSE IN PRESTITO

~ NUMERQ
BEOCGEESSIVO

DATA DELLA
CONSEGNA

[

“NOME, COGNOME E DOMICILIO
DEL RICHIEDENTE'

DESCRIZIONE DELLE OPERE

PRESTATE

J

COLLOCAZIONE

NUMERO DELLE
QPERE

DATA DELLA
RESTITUZIONE
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